PATVIRTINTA

Valstybires teritoriy planavimo ir statybos
inspekcijos prie Aplinkos ministerijos
virSininko 2011 m. kovo 31 d.

jsakymu Nr. 1V-56

VALSTYBIN ES TERITORIJ U PLANAVIMO IR STATYBOS INSPEKCIJOS PRIE
APLINKOS MINISTERIJOS
DARBO REGLAMENTAS

|. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybires teritoriy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkosniterijos darbo
reglamentas (toliau — Reglamentas) nustato Valstglteritoriy planavimo ir statybos inspekcijos
prie Aplinkos ministerijos (toliau — Inspekcija) @ organizavimo, vykdant jai pavestus
uzdavinius ir funkcijas, tvagk

2. Inspekcija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Réxdipos Konstitucija,jstatymais, kitais
Lietuvos Respublikos Seimo priimtais tesaktais, Respublikos Prezidento dekretais, Lietuvo
Respublikos Vyriausys nutarimais, aplinkos ministrgsakymais, Inspekcijos nuostatais, Siuo
Reglamentu ir kitais te¢s aktais.

3. Inspekcija savo veiklgrindzia teistumo, teisingumojstatymo virSenyés, objektyvumo,
proporcingumo, nepiktnaudziavimo valdzia, tarnybinbendradarbiavimo ir kitais Lietuvos
Respublikos vieSojo administravimgstatyme (Zin., 1999, Nr. 60-1945; 2006, Nr. 77-2975
nustatytais principais.

4. Lietuvos Respublikos Seime, Lietuvos RespublikaszRlentiroje, Lietuvos Respublikos
Vyriausyleje, kitose institucijosejstaigose ir organizacijose Inspekcijai atstovaujginvinkas arba
pagal kompetengjjjo sprendimu Inspekcijos virSininko pavaduotojeiti Inspekcijos valstybs
tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darluagis (toliau — darbuotojai). db atstovavimo
teistssaugos institucijose ir teismuose Inspekcijos mirkio sprendimu gali idi sudaroma sutartis
su advokatais.

5. Inspekcijai atstovaujamyjy darbuotoy pozicija turi sutapti su Inspekcijos oficigh
pozicija. Atstovaudami Inspekcijai, darbuotojai akgvirSyti savo kompetencijos, pazeisti teis
akty, susijusy su priv&iy ir vieyjy intereg derinimu valstybigje tarnyboje, tarnybine etika, bei
kity teists akty reikalavimy. Asmenys, turintyggaliojimus atstovauti Inspekcijai, klausimaisl d
oficialiosios Inspekcijos pozicijos suderinimo, aorgikus ir ctl Inspekcijos oficialios pozicijos
pristatymo kreipiasj virSininka tiesiogiai arba per savo padalinio vagov

[I. BENDRIEJI INSPEKCIJOS STRUKT UROS IR DARBO KLAUSIMAI
VirSininkas ir virSininko pavaduotojai

6. Inspekcijai vadovauja virSininkas, kuris organiaidnspekcijos datp taip, kad faty
jgyvendinami Inspekcijos veiklos tikslai ir metiniaieiklos planai bei atliekamos nustatytos
funkcijos, koordinuoja ir kontroliuoja Inspekcij@ministracijos padaligiveikla, jei Siy funkcijy
nepaveda virSininko pavaduotojams ir jei éesiaktai nenustato kitaip.

7. Inspekcijos virSininkas yra tiesiogiai pavalduatskaitingas aplinkos ministrui.

8. Jei Inspekcijos virSininko éna, jo pareigas vykdo vienas iS Inspekcijos virgoi
pavaduotaqj, o kai rera ir pavaduotaj, — kitas Inspekcijos virSininkgakymujgaliotas Inspekcijos
valstyles tarnautojas.



9. Inspekcijos virSininkas turi pavaduotojus, kuriudsetuvos Respublikos valstyb
tarnybosistatymo (Zin., 1999, Nr. 66-2130; 2002, Nr. 45-1708statyta tvarka priimapareigas ir
atleidzia is y.

10.Inspekcijos virSininko pavaduotojai tiesiogiai phis ir atskaitingi Inspekcijos
virSininkui, kuris nustatoy veiklos sritis ir paveda jiems vykdyti atitinkamiaskcijas.

11. Valstybirés teritoriy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkos nisterijos
virsininko 2011-08-29sakymo Nr. 1V-140 redakcija

Inspekcijos virSininko pavaduotojai priima ir pasio Siuos potvarkius:

11.1. pavaduotojas, kuruojantis Tessr bendyjy reikaly departamento Teis ir personalo
skyriaus (toliau — Teis ir personalo skyrius) veikl— potvarkius, nurodytus Sio Reglamento 136
punkte;

11.2. pavaduotojas, kuruojantis Statybos valsgbprieziiros skyriaus veik

11.2.1. potvarkius, kuriais panaikinami InspekcijegsSininko pavaduotojo, apskrities
virSininko administracijos ar teritorinio padalinigectjo reikalavimai paSalinti savavaliSkos
statybos padarinius, kai pagal pasikeitusiuss$eddktus statyba nelaikoma savavaliSka,

11.2.2. potvarkius, kuriais panaikinami InspekcijogSininko pavaduotojo reikalavimai
paSalinti savavaliSkos statybos padarinius, kasésenkty nustatyta tvarka pateikiamas statyb
leidziantis dokumentas.

11.3. Valstybirgs teritoriy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkos nisterijos
virSininko 2011-11-03sakymo Nr. 1V-190 redakcija

pavaduotojas, kuruojantis Teritariplanavimo valstybiés prieziiros skyriaus veilg:

11.3.1. potvarkius, kuriais tvirtinami detalieji gplai, kury savivaldylés taryba arba
savivaldylés administracijos direktorius savivaldyg tarybos pavedimu per nustatytermim
nepatvirtino;

11.3.2. potvarkius, kuriais panaikinami deajpji plany patikrinimo aktai (iki detaliojo plano
patvirtinimo), kai Inspekcijos virSininko 2011 nugpjac¢io 2 d.jsakymo Nr. 1V-123 ,[8l Detaliojo
plano tvirtinimo, kai savivaldyds taryba arba savivaldy® administracijos direktorius savivaldygb
tarybos pavedimu detaliojo plano per nustatgtmimg nepatvirtina, tvarkos aprasgyvendinimo*
nustatyta tvarka nustatoma, kad jie neatitinkaideyy planavimy reglamentuojafiy teiss akt
reikalavimy.

111, Valstybires teritoriy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkos nisterijos

virSininko 2011-08-29sakymo Nr. 1V-140 redakcija

Inspekcijos virSininko pavaduotojui teikiami pasiyt potvarkio originalai, kurie vizuojami
Sia tvarka:

11%.1. potvarki;, nurodyt; $io Reglamento 11.1 punkte, projektus vizuoja:

11'.1.1. potvarkio projelgtreng:s asmuo;

11'.1.2. Inspekcijos teritorinio padalinio vgds;

11'.1.3. Valstybines teritorily planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkosnisterijos

virsininko 2011-12-0¢sakymo Nr. 1V-213 redakcija

Teises ir personalo skyriaus vgd pavaduotojas personalo reikalams;

11'.1.4. Finans ir apskaitos skyriaus vefas;

11.1.5. vir$ininko pavaduotojas, kuruojantis teritioi padalinio veikd;

11*.2. potvarki;, nurodyt; $io Reglamento 11.2 punkte, projektus vizuoja:

111.2.1. potvarkio projeltreng:s asmuo ir jo tiesioginis vadovas;

11'.2.2. Inspekcijos administracijos padalinio, kuiiisicijavo potvarkio parengim ar
dalyvavo rengiant potvarkio projektvadovas;

11'.2.3. suinteresuot Inspekcijos administracijos padalinivadovai, jeiisakymo turinys
susigs su migty padaling kompetencijai priskirtais klausimais;

11'.2.4. Teigs ir personalo skyriaus véds.



111.3. Valstybires teritoriiy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkosnisterijos
virSininko 2011-11-03sakymo Nr. 1V-190 redakcija

potvarky, nurodyt; Sio Reglamento 11.3 punkte, projektai vizuojanspkekcijos virSininko
2011 m. rugpjc¢io 2 d.jsakymo Nr. 1V-123 Bl Detaliojo plano tvirtinimo, kai savivaldys
taryba arba savivaldgb administracijos direktorius savivaldygtarybos pavedimu detaliojo
plano per nustatyttermirg nepatvirtina, tvarkos apraggyvendinimo® nustatyta tvarka.

11, Valstybires teritoriy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkos nisterijos
virSininko 2011-08-29sakymo Nr. 1V-140 redakcija

Valstybirés teritorily planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkosnisterijos virSininko
2011-12-07%sakymo Nr. 1V-213 redakcija

Inspekcijos virSininko pavaduotojo potvarkiai regi®jami, jsigalioja, skelbiami, saugomi,
perduodami vykdyti, susipazintiy jvykdymo kontro¢ atliekama Sio Reglamento 18-25
punktuose nustatyta tvarka. Inspekcijos virSinirgavaduotojui, kuruojafiam Inspekcijos
teritoriniy padaliny veikla, neperduodami susipazinti potvarkiail dnspekcijos teritorini
padalini; darbuotoy, kuriy veiklos sritis yra teisir bendrieji reikalai, komandirudny.

12. Inspekcijos virSininko pavaduotojai koordinuoj&antroliuoja, kaipigyvendinami
Inspekcijos veiklos tikslai ir atliekamos funkcijo$nspekcijos virSininko
nustatytose veiklos srityse, bei atlieka kitas &ksmos virSininkojsakymuose ir
kituose teigs aktuose nustatytas funkcijas.

VirSininko jsakymai

13.Inspekcijos virSininkas pasiraggakymus.
14.Inspekcijos virSininkojsakymai jforminami blanke. VirSininkojsakymai turi atitikti
Lietuvos Respublikogstatymy ir kity teisss norminiy akiy rengimo tvarkos
istatymy (Zin., 1995, Nr. _41-991)Istatymy ir kity teiss akt; rengimo
rekomendacijas, patvirtintas Lietuvos Respublikeisitgumo ministro 1998 m.
rugpjacio 17 d.jsakymu Nr. 104 (Zin., 1998, Nr. 87-2416; 2002, BB-1923), ir
Dokument; rengimo taisykly, patvirtinty Lietuvos archyy departamento prie
Lietuvos Respublikos Vyriausyb generalinio direktoriaus 2001 m. kovo 30 d.
jsakymu Nr. 19 (Zin., 2001, Nr. 30-1009; 2006, N)-&.69), reikalavimus.
15.Inspekcijos virSininkas priima ir pasirageakymus d jstatymy ir kity teiss aky
pavest funkcijy atlikimo.
16.Inspekcijos virSininkui teikiamas pasirasigakymo originalas, kuvizuoja:
16.1.jsakymo projeki reng:s asmuo ir jo tiesioginis vadovas — vigsakymo projekto lapus;
16.2. Inspekcijos administracijos padalinio, kungijavo jsakymo parengimar dalyvavo
rengiantsakymo projekt, vadovas;
16.3. suinteresugtinspekcijos administracijos padalinvadovai, jeijsakymo turinys susig
su mirety padalinyg kompetencijai priskirtais klausimais;
16.4. Valstybirés teritoriy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkos nisterijos
virsininko 2011-08-29sakymo Nr. 1V-140 redakcija
Valstybires teritoriy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkosniaterijos virsininko
2011-12-07sakymo Nr. 1V-213 redakcija
Teises ir personalo skyriaus vgds (iSskyrusisakymy personalo, atostgg komandirudiy
klausimais projektus) — visusakymo projekto lapus;
16.4". Valstybires teritoriy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkosnisterijos
virSininko 2011-12-07sakymo Nr. 1V-213 redakcija
Teists ir personalo skyriaus vgd pavaduotojas personalo reikalanisakymy personalo,
atostog, komandirugiy klausimais projektus) — visgsakymo projekto lapus;



16.5. Finang ir apskaitos skyriaus veéps, kaijsakymas susig su Inspekcijos asignavimr
kity [éSy panaudojimu;

16.6. Valstybires teritoriy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkos nisterijos
virSininko 2011-12-07sakymo Nr. 1V-213 redakcija

Inspekcijos darbuotojas, atsakingas uz dokumesdlagavim (iSskyrusjsakymy personalo,
atostog, komandirudiy klausimais projektus);

16.7. Inspekcijos virSininko pavaduotojas pagapéksijos virSininko nustatytas kuravimo
sritis; virSininko pavaduotojas, kuruojantis Tesisr personalo skyriaus ir Strategijos ir angdiz
skyriaus veikd, vizuodamas priima sprendingél jsakymo paskelbimo ,Valstgs Ziniose* ar y
priede ,Informaciniai praneSimai®, Inspekcijos imeto tinklalapyje (iSoriniame ar vidiniame);

16.8. Valstybires teritoriy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkos nisterijos
virSininko 2011-12-07sakymo Nr. 1V-213 redakcija

kai jsakymy regia Inspekcijos teritorinio padalinio darbuojatsakingas uz dokument
registraving, jsakymo projekto rerigas, Inspekcijos teritorinio padalinio wgds, Teiss ir
personalo skyriaus veép pavaduotojas personalo reikalams, Finansapskaitos skyriaus veps,
virSininko pavaduotojas kuruojantis teritorinio pdidio veikly, ir virSininko pavaduotojas,
kuruojantis Teiss ir personalo skyriaus veikl

17.Inspekcijos virSininkasakymo rengiamas tik vienas egzempliorius (origispl

18.Valstybires teritoriy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkos nisterijos

virSininko 2011-11-03sakymo Nr. 1V-190 redakcija
PasiraSytas Inspekcijos virSininkgakymas registruojamas informage dokumeni
valdymo sistemoje ,Avilys“ (toliau — ,Avilys®) jo psiraSymo dien Jo originalas saugomas

Teiss ir bendyjy reikaly departamento Turto valdymo ir dokumerivarkymo skyriuje

(toliau — Turto valdymo ir dokumenttvarkymo skyrius), iSskyrugsakymus personalo,

atostog ir komandirugiy klausimais, kurie saugomi Teésgsir personalo skyriuje.

19.Teists akty nustatytais atvejaisakymai gali bti perduodami darbuotojams susipazinti.

Supazindinimo zymoje nurodomi susipazigiar sutikimy (nesutiking) reiskiantis
zodis, parasSas, vardas (vardo épid pavare, data. Sujsakymu susipagtama
pasiraSytinai arba per ,Avfl

20.Valstybires teritoriy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkos nisterijos

virsininko 2011-11-03sakymo Nr. 1V-190 redakcija

Valstybires teritorijy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkosnisterijos virSininko
2011-12-07sakymo Nr. 1V-213 redakcija

Inspekcijos virSininkojsakymus Inspekcijos darbuotojams ,Aviliu“ perduodasipazinti
jsakymy uzregistrags Inspekcijos darbuotojas jo uZregistravimo arbavému kaip ki darbo
dien.

Jsakymai personalo klausimais perduodami susipadatibuotojui (-ams), kuris (-ie)
nurodytas (-i)isakyme, jo (}) tiesioginiam (-iams) vadovui (-ams) ir InspeksijwirSininko
pavaduotojui, kuruojafiam administracijos padalinio, kuriame dirdaakyme nurodytas (-i)
darbuotojas (-ai), veill (iSskyrus atvej kai Inspekcijos virSininko pavaduotojas vizagakymo
projekt). Inspekcijos virSininko pavaduotojui, kuruof@mm Inspekcijos teritorimi padaliniy
veikla, neperduodami susipazingBakymai personalo klausimais, sessu Inspekcijos teritorigi
padalini; darbuotojais, kut veiklos sritis yra teisir bendrieji reikalai.

Isakymai @l Inspekcijos virSininko pavaduotojo atostogperduodami susipazinti
darbuotojui (-ams), kuris (-ie) nurodytas ($pkyme, ir vig Inspekcijos administracijos padalini
vadovams.

Isakymai dl Inspekcijos administracijos padalinio vadovo &bgs perduodami susipazinti
darbuotojui (-ams), kuris (-ie) nurodytas (#akyme, visiems administracijos padalinio, kuriame
Sis (-ie) darbuotojas (-ai) dirba, darbuotojamspkkcijos virSininko pavaduotojui, kuruofaam
Sio administracijos padalinio veik(iSskyrus atvej kai Inspekcijos virSininko pavaduotojas vizavo



jsakymo projekd) ir kity administracijos padalinivadovams. Inspekcijos virSininko pavaduotojui,
kuruojartiam Inspekcijos teritorimi padaliniy veikla, neperduodami susipazinisakymai dl
Inspekcijos teritorinj padalinij teises ir bendyjy reikaly poskyriy vectjy atostog.

Isakymai @l kity Inspekcijos darbuotgj atostog perduodami susipazinti darbuotojui (-
ams), kuris (-ie) nurodytas (-ijjsakyme, visiems administracijos padalinio, kuriagig (-ie)
darbuotojas (-ai) dirba, darbuotojams; jei admrmajos padalinys yra kito administracijos
padalinio dalis — Sio padalinio vadovui ir Inspggsi virSininko pavaduotojui, kuruojéiam Sio
administracijos padalinio veikl(iSskyrus atvej kai Inspekcijos virSininko pavaduotojas vizavo
jsakymo projekf). Inspekcijos virSininko pavaduotojui, kuruof@m Inspekcijos teritorimi
padalin veikla, neperduodami susipazintisakymai @l Inspekcijos teritorinj padaliny
darbuotoy, kuriy veiklos sritis yra teisir bendrieji reikalai, atostag

Inspekcijos virSininko jsakymai komandirudy klausimais perduodami susipazinti
darbuotojui (-ams), kuris (-ie) nurodytas (akyme, jo () tiesioginiam (-iams) vadovui (-ams)
(iISskyrus Inspekcijos virSininl ir Inspekcijos virSininko pavaduotojui, nevizaiam jsakymo
projekto.

D¢l kity Inspekcijos virSininkojsakymy perdavimo susipazinti konkretiems Inspekcijos
darbuotojams sprendgnpriima Inspekcijos virSininko pavaduotojas, kuarmjs Inspekcijos
administracijos padalin kuriame dirbajsakyny parengs Inspekcijos darbuotojas. Jgiakymy
pareng Inspekcijos darbuotojas, tiesiogiai pavaldus Ikspes virSininkui, sprendim dél Sio
jsakymo perdavimo susipazinti konkretiems Inspekcijdarbuotojams priima Inspekcijos
virSininkas.

21.Supazindinimo proceaula ,Aviliu“ turi toki g p&ia juriding ir jrodomsja galia kaip

jsakymo (ir kity dokumeni) popierinio varianto pateikimas darbuotojui sugipa
pasirasytinai.

22.Valstybirés teritoriy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkos nisterijos

virSininko 2011-11-03sakymo Nr. 1V-190 redakcija
Susipazinimo su perduotaigsakymais kontr@l vykdo Inspekcijos darbuotojai,
uzregistrag jsakyms.
23.Inspekcijos virSininkasakymai skelbiami ijsigalioja Lietuvos Respublikgstatymy ir
kity teisss akt; skelbimo irjsigaliojimo tvarkosistatymo (Zin., 1993, Nr. 12-296;
2002, Nr._124-5626) ir Lietuvos Respublikos Vyrigois 1999 m. rugpicio 23 d.
nutarimo Nr. 918 ,[8l Lietuvos Respublikos Vyriausgb nutariny, Vyriausylkes
sprendiny, Vyriausykes rezoliuciy, Ministro Pirmininko potvarkj, ministn,
Vyriausylkes jstaigy, kity valstykes valdymo instituciy vadow ir kolegialiy
institucijy teiss akty pateikimo oficialiai skelbti ,Valstyés Ziniose* ir skelbimo
interneto tinklalapiuose tvarkos® (Zin., 1999, N¥1-2236; 2003, Nr. 28-1144;
2005, Nr._146-5328) nustatyta tvarka.

24.Inspekcijos virSininko jsakymy vykdymg kontroliuoja Inspekcijos virSininko
pavaduotojai pagal kuravimo sritis, grakyme paskirtas atsakingas jsakymo
vykdymo kontro¢ darbuotojas.

25.Inspekcijos virSininkasakymai, kuriuose yra valstg® ar tarnybos paslgmudaratios

informacijos ir kurie susgj su Inspekcijos darbo organizavimu, ,Valsiglziniose*
ir Inspekcijos interneto tinklalapyje neskelbiami.

Inspekcijos teritorini y skyriy vedéjy potvarkiai

26. Inspekcijos teritorinj padaliniy vadovai leidzZia potvarkiusét
26.1. statybos uzbaigimo komiggudarymo;
26.2. savo teritorinio padalinio teritayijplanavimo ir statybos valstylis prieziiros
specialisg veiklos sré€iy ir teritorijy paskirstymo;



26.3. Valstybires teritoriy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkos nisterijos
virSininko 2011-11-03sakymo Nr. 1V-190 redakcija
statybos uzbaigimo akto, kuriame padarytos tiknetb polidzio klaidos, panaikinimo iki statinio
jregistravimo nekilnojamojo turto registre, deklaj@ apie statybos uzbaiggnkurioje padarytos
tik techninio poladzio klaidos, patvirtinimo ir/ar registracijos pakiaimo iki statiniojregistravimo
nekilnojamojo turto registre;

26.4. savo teritoriniame padalinyje organizagini tvarkymo ir / ar administracipitkiniy
pareig; vykdymo;

26.5. apskrities, kurioje yra teritorinis padabnyirSininko administracijos ir / ar teritorinio
padalinio vadovo suradytreikalavimy paSalinti savavaliSkos statybos padarinius paniana, kai
teises akty nustatyta tvarka pateikiamas statybidziantis dokumentas.

27.Inspekcijos teritorinj skyriy vedtjy potvarkiaijforminami potvarky blanke. Potvarkiai
turi bati jforminami vadovaujantis teis akt;, nurodyty Reglamento 14 punkte,
nuostatomis.

28.Inspekcijos teritorinj skyriy vedtjy pasiraSyti potvarkiai registruojami ,Avilyje* ir
saugomi teritoriniame skyriuje.

29.Inspekcijos teritorinio skyriaus darbuotojas, aisgis uz dokument registravim
uzregistruotus Inspekcijos teritoninskyriy vectjy potvarkius y uzregistravimo
arba ne ¥liau negu kig diemy ,Aviliu® perduoda juos vykdyti turintiems
darbuotojams, yj tiesioginiams vadovams ir kitiems potvarkyje nuwibeins
adresatams.

30.Inspekcijos teritorinj skyriy vedtjy potvarky vykdymg kontroliuoja Inspekcijos
teritoriniy skyriy veckjai ar jy paskirti atsakingi uz potvankivykdymg teritoriniy
skyriy darbuotojai.

Inspekcijos administracija

31.Valstybirés teritoriy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkos nmterijos

virsininko 2011-11-03sakymo Nr. 1V-190 redakcija
Inspekcija turi savo administragij Inspekcijos administracijai, per virSininko

pavaduotojus pagal nustatytas kuravimo sritis,yiisk Vidaus audito skyyiir Finansg; ir

apskaitos skyu, kurie yra tiesiogiai pavaldus Inspekcijos virgkui, vadovauja Inspekcijos

virSininkas.

32.Inspekcijos administragijsudaro departamentai, skyriai, poskyriai ir tawgy/ltoliau —
Inspekcijos administracijos padaliniai). Departataars vadovauja direktoriali,
skyriams, poskyriams ir tarnyboms — ¢gd. Departament direktoriai, skyri,
poskyriy ir tarnyhy vedjai gali turti pavaduotojus.

33.Inspekcijos administracijos straka formuojama atsizvelgiarntistatymy ir kity teises
akty Inspekcijai nustatytus tikslus ir uzdavinius, mets veiklos planus ir
Inspekcijai Lietuvos Respublikos Vyriausygh patvirting didziausy leisting
valstykes tarnautaj ir darbuotoy pareigyby skatiy.

34.Valstybirés teritoriy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkos nmterijos
virsininko 2011-11-03sakymo Nr. 1V-190 redakcija

Inspekcijos strukirag sudaro Inspekcijos administracijos padaliniai,iklouveire yra A.

Juozapaviiaus g. 9, Vilniuje, Vidaus audito skyrius ir 1Oriteriniy padalini, kuriy

buveires vieta yra kiekvienoje apskrityje (toliau — teritoai padaliniai). Inspekcijos

administracijos padaliniai, kuribuveire yra A. Juozapaviaus g. 9, Vilniuje, ir teritoriniai

padaliniai kartu vadinami Inspekcijos administrasipadaliniais.



35.Inspekcijos administracijos padaliniai darbrganizuoja, vadovaudamiesi Inspekcijos
virSininko patvirtintaisy nuostatais, Inspekcijos administracijos padalwadovai
ir darbuotojai — pareigyhiaprasymais, parengtais ir patvirtintais pagal yats
tarnautoy pareigyby apraSymo ir vertinimo metodik patvirting Lietuvos
Respublikos Vyriausyds 2002 m. gegué® 20 d. nutarimu Nr. 685 (Zin., 2002, Nr.
51-1953; 2007, Nr. 50-1922). Inspekcijos admingsjos padaling vadovai atsako
uz jy vadovaujam padaling nuostaj parengim, taip pat paskelbim ir
atnaujininy Inspekcijos interneto tinklalapyje.

36. Inspekcijos administracijos padalinivadovai asmeniskai atsakingi uz padaliniams
pavest funkcijy vykdyma, darbo organizavig taip pat uz virSininko ir virSininko
pavaduotaj pavediny vykdymg. Darbuotojai yra atsakingi uz jiems sukuctzdudiy
(pavediny) vykdyma teises akiy nustatyta tvarka ir terminais.

37.Darbuotojui draudziama dalyvauti rengiant, svarsgarpriimant sprendimus arba kitaip
paveikti sprendimus, kurie sukelia situgckai darbuotojas, atlikdamas pareigas ar
vykdydamas pavedig privalo priimti sprendim ar dalyvauti j priimant, ar
jvykdyti pavedim, kurie susi ir su jo priv&iais interesais. Privas interesai
suprantami kaip darbuotojo (ar jam artimo asmeaB)eainis turtinis ar neturtinis
suinteresuotumas, galintis &tirjtakos sprendimams atliekant tarnybines pareigas.
PrieS pradedamas tokio sprendimo rengimo, svarstympoEmimo procedra arba
p&ios procedros metu darbuotojas privalo informuoti savo tigsipvadow arba
Inspekcijos virSinink apie esam interes konflikta ir nusisalinti nuo dalyvavimo
tolesreje procedroje. Tiesioginis vadovas arba Inspekcijos virdmas gali
nepriimti pareikSto nusisSalinimo ijpareigoti darbuotg] dalyvauti tolesge
procediroje.

38.Darbuotojai, tiesiogiai bendraudami su suinteressoasmenimis vykdydami savo
funkcijas turi teig pokalbius su jaigrasytijspje apie tai Siuos asmenis.

39.Inspekcijos administracijos padaliniai savo vegikirganizuoja remdamiesi padalinio
darbo planais.

Inspekcijos veiklos organizavimas

40. Inspekcijos veikla organizuojama vadovaujantisréqgds ministro patvirtintais metiniais
veiklos planais, rengiamais vadovaujantis Straiegiplanavimo metodika,
patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausyg2002 m. birZzelio 6 d. nutarimu Nr.
827 (Zin., 2002, Nr. 57-2312; 2010, Nr. 102-527@spekcijos metiniai veiklos
planai skelbiami Inspekcijos interneto tinklalapyje

41.Inspekcijos metinj veiklos plam rengimy ir jgyvendininy organizuoja ir koordinuoja
Inspekcijos virSininko pavaduotojas kuruojantisagtgijos ir analigs skyri, 0
Siame plane numaiyt priemoniy vykdymg pagal kompetencij organizuoja
Inspekcijos administracijos padalinvadovai.

42.Vadovaujantis Inspekcijos metiniais veiklos plapaisgal atskiras administravimo sritis
sudaromi Inspekcijos administracijos padalirdarbo planai, kuriuos tvirtina
Inspekcijos virSininkas. Inspekcijos administrasijgpadaling darbo planai
skelbiami Inspekcijos vidiniame tinklapyje.

43. Inspekcijos administracijos padaliniai savo metimesklos ataskaitas rengia Inspekcijos
virSininko nustatyta tvarka.

44.Inspekcijos metia veiklos ataskadat aplinkos ministrui teikia Inspekcijos virSininkas.

45.Inspekcijos metinis veiklos planas, Inspekcijos austracijos padalinj darbo planai ir
metirne veiklos ataskaita rengiami, teikiami ir skelbiamispekcijos virSininko
nustatyta tvarka.



46.Einamieji Inspekcijos veiklos klausimai aptariamspekcijos virsininko ir Inspekcijos
virdininko pavaduotaj pasitarimuose. Siuose pasitarimuose Inspekcijdsnimnko
sprendimu gali dalyvauti Inspekcijos administragijpadalini vadovai ir Kkiti
Inspekcijos virSininko pakviesti darbuotojai ir asmys. Inspekcijos virSininko
pavaduotojai organizuoja Inspekcijos administracijpadaling vadow ir Kity
darbuotoy pasitarimus jiems pavestizdu@&iy vykdymo klausimais.

47.Inspekcijos virSininko ir Inspekcijos virSininko yeduotoy; pasitarimai Inspekcijos
veiklos klausimais vyksta nediau negu kau per savai. Inspekcijos virSininko,
Inspekcijos virSininko pavaduotpjr Inspekcijos administracijos padalinvadow
— ne réiau negu kad per 3 nénesius, Inspekcijos virSininko pavaduatar jy
kuruojamy Inspekcijos administracijos padalinvadow — ne reéiau negu kag per
méneg, o Inspekcijos teritorimi padaliniy vadow ir Siy padaliny darbuotoy — ne
reciau negu kae per 3 nénesius.

48. Inspekcijos virsininko, Inspekcijos virsininko paksotoy ir Inspekcijos administracijos
padalinj vadow; bei Inspekcijos teritorimi padaling vadow ir Siy padalini
darbuotoy pasitarimai turi bti, o kiti Sio Reglamento 47 punkte nurodyti
pasitarimai gali bti protokoluojami.

48", Valstybires teritorily planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkosnisterijos

virsininko 2011-11-03sakymo Nr. 1V-190 redakcija

Kiekvienas darbuotojas, nmlamas gauti pavestoms funkcijoms tinkamai atliktoimacijos,
priklausarios kito Inspekcijos administracijos padalinio kagtgncijai, arba pasikonsultuoti,
elektroniniu paStu arba telefonu, gali pateikti lpakimy kitam Inspekcijos darbuotojui, kurio
kompetencijai priklauso tokios informacijos teikisna

48. Valstybires teritoriy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkos nisterijos
virsininko 2011-11-03sakymo Nr. 1V-190 redakcija

Sio Reglamento 48punkte nurodyt paklausia gaws darbuotojas privalo atsakyfti
paklausim, jei jis priskirtas jo kompetencijai, ir atsakgrpateikti tokia forma, kokia paklausimas
buvo gautas. Darbuotojas, gawaklausim, ir darbuotojas, pategk paklausim, gali susitarti €l
atsakymoj paklausim pateikimo kitu ladu nei paklausimas gautas. Paklausgaws darbuotojas
gali pavaldziam darbuotojui pavesti atsakytsi paklausim. Jei elektroniniu paStu pateiktas
paklausimas nepriskirtas paklaugigavusio darbuotojo kompetencijai, jis persiang paklausing
elektroniniu pastu darbuotojui, kurio kompetenc§a paklausimas priskirtas, ir apie tai informuoja
paklausim pateikug asmen Jei telefonu pateiktas paklausimas nepriskir@dausing gavusio
darbuotojo kompetencijai, jis nuroddkur; darbuotog su tokiu paklausimu redky kreiptis.

48, Valstybirgs teritoriy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkos nisterijos
virSininko 2011-11-03sakymo Nr. 1V-190 redakcija

Darbuotojai taip pat gali pateikti paklausiminspekcijos vidigje svetaigje veikiartiame
klausimy ir atsakyny forume. Atsakymus Siuos paklausimus rengia Inspekcijos darbuotaaap
kompetenci.

Inspekcijos dokumenyy rengimas ir pasiraSymas

49. Inspekcijoje parengti dokumentai pasiraSomi Inspe&cvirSininko jsakymo nustatyta
tvarka.

50.Pries teikiant Inspekcijos virSininkui pasirasSytkdimentus, y antgjj egzemplion
vizuoja dokumento rerigps ir jo tiesioginis vadovas. Antruosius egzemoli®
vizuoja dokument rengusio Inspekcijos administracijos padalinio oxaab, jeigu
dokumentas sus§ su kito Inspekcijos administracijos padalinio kl&i — Sio
Inspekcijos administracijos padalinio vadovas, datbjas, atsakingas uz
dokumeni redagavim, Inspekcijos virSininko pavaduotojas, kuruojantis
padalinio, kuriame dirbantis darbuotojas patendokumend, veikla. Kai



dokumentas sus$ su Inspekcijos asignavimpanaudojimu arba gali sukelti
Inspekcijai finansinj pasekmiy, dokumeng vizuoja Finang ir apskaitos skyriaus
vedtjas. Kai rengiamas teis aktas arba dokumentas, kuris giamas teismams,
teistsaugos institucijoms, dokumentizuoja Teigs ir personalo skyriaus vgds,
iSskyrus atvejus, kai dokumantsiurtiamg teismams, teésaugos institucijoms,
pareng teritorinio padalinio darbuotojas. Tokiais atvejd dokumerd vizuoja
Teises ir bendyjy reikaly poskyrio vedjas, o kai tokio poskyrio dra, tame
padalinyje dirbantis teisininkas. Perdavimo aktuzueja atliktus darbus,
paslaugas, prekes, daiktus tiesiogiai priimantsdpodantis) darbuotojas, pries tai
patikrines perduodamp darhy, preki paslaug, daikiy kokybe ir atitikt] sutartyje
nustatytiems reikalavimams. Uz yipagal § Reglameny reikiamy vizy ant teigs
akto projekto ar dokumento (rasto) surinkiatsako tiesioginis teis akto projekto
ar dokumento (rasto) re&gs. Kai nustatyta sukurtos uzduoties (pavedimo)
vykdymo kontro¢, dokumeny (kai jis yra uzduoties (pavedimo) rezultatas) vjau
ir kontroliuojantis darbuotojas.

51.PrieS Inspekcijos virSininko pavaduotojui teikigpésirasSyti dokumentusy jantsjj
egzempliony vizuoja dokumento rergas ir jo tiesioginis vadovas. Antruosius
egzempliorius vizuoja dokumentengusio Inspekcijos administracijos padalinio
vadovas, jeigu dokumentas susijsu kito Inspekcijos administracijos padalinio
veikla, — Sio Inspekcijos administracijos padalimadovas, darbuotojas, atsakingas
uz dokumeni redagavim. Kai rengiamas teés aktas arba dokumentas, kuris
siuriamas teismams, tésaugos institucijoms, dokumantvizuoja Teigs ir
personalo skyriaus ves, iSskyrus atvejus, kai dokumgnsiurtiamg teismams,
teistsaugos institucijoms, paretgritorinio padalinio darbuotojas, tokiais atvejai
§ dokumend vizuoja Teiss ir bendyjy reikaly poskyrio vedjas, o kai tokio
poskyrio reéra, tame padalinyje dirbantis teisininkas. Kai atgh sukurtos
uzduoties (pavedimo) vykdymo kontépl dokumeny (kai jis yra uzduoties
(pavedimo) rezultatas) vizuoja ir kontroliuojardisrbuotojas.

52.Pries teritorinio padalinio vadovui teikiant pasSaat dokumentus, yj antgjj
egzempliony vizuoja dokumento rergas ir jo tiesioginis vadovas. Jeigu
dokumentas sus$§ su kito Inspekcijos administracijos padalinio ki — Sio
Inspekcijos administracijos padalinio vadovas. Kengiamas dokumentas, kuris
siurtiamas teismams, tésaugos institucijoms, dokumantvizuoja Teiss ir
bendrjy reikaly poskyrio vedjas, o kai tokio poskyrio dra, tame padalinyje
dirbantis teisininkas.

53.Inspekcijoje organizuojam darbo grupi, komisiy posdziy, pasitaring protokolai
suraSomi per 3 darbo dienas ir pasirasomi darbpégrikkomisijos ar pasitarimo
pirmininko ir sekretoriaus ar kito pirmininko pagki asmens, jeigu komisijos /
pasitarimo pirmininkas nenusprendzia kitaip.
53%. Valstybines teritoriy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkos
ministerijos virSininko 2011-11-03akymo Nr. 1V-190 redakcija

Asmenims, nurodytiems Sio Reglamento 53 punktsirg@usdarbo grups, komisijos

posdzio, pasitarimo protokg) protokoh surags darbuotojas uzregistruoja,jAvilyje” ir

LAviliu® perduoda susipazinti visiems pédyje ar pasitarime dalyvavusiems Inspekcijos

darbuotojams ir kitiems Inspekcijos darbuotojamsjeéms Siuo protokolu pavesta vykdyti

uzduotis. Protokole nustatytpavediny kontrok vykdo j surags darbuotojas arba kitas

jame nurodytas Inspekcijos darbuotojas.

54.Vizos zymos rekvizitai dokumente galitutb nedtstomi. Tokiu atveju vizavimas
vykdomas naudojantis ,Aviliu“, tokia @& tvarka ir seka kaip nurodyta
Reglamento 50-52 punktuose.



55.Vizavimas naudojantis ,Aviliu* turi told p&ia juriding ir jrodomja galig kaip vizos
zymos rekvizity iSdestymas dokumente.
56.Viza sudaro vizuojakio darbuotojo pareigpavadinimas, asmens parasas, vardas (vardc
raick) ir pavare, data. Vizuoti galima specialiu spaudiraSant tikstamus
rekvizitus ranka, arba nurodytus rekvizitus raSaammka. Viza, iSskyrus Kkai
vizuojama Reglamento 54 punkte nustatyta tvarkagmea po paraso rekvizitu arba
dokumento paskutinio lapo antroje pjes kampiniu liaviniu badu. Kai
dokumento rengas vizuoja dokument kuriame yra rengo nuoroda, rengas
pasiraso virS Sios nuorodos, data raSoma po nuohbdaroda apie pastabas ar
atskinja nuomor dél dokumento raSoma virS vizos. Jei dokumente yratas
vizy, jos rasomos greta arba viena po kitos. Vizucgamarbuotojas pagal
kompetency atsako uz vizuojamo dokumento tyriir atitikti nustatytiems
reikalavimams:
56.1. rengjas — uz parengto dokumento tyrin
56.2. rengjo tiesioginis vadovas, padalinio vadovas — uz pgi@ dokumento turin atitiktj
padaliniui keliamiems uzdaviniams, t&ssaktams pagal padalinio kompetegicij
56.3. teisininkas — uz parengto dokumento ajibkindriesiems teis akt principams ir teiés
akty reikalavimams;
56.4. darbuotojas, atsakingas uz dokumpeedagavim, — uz parengto dokumento atifikt
valstybires kalbos normos reikalavimams;
56.5. virSininko pavaduotojai — uz parengto dokutoextitiktj teisss aktams.

lIl. PAVEDIMAI, J U VYKDYMAS IR VYKDYMO KONTROL E

Istatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausylés nutarimy ir kit y teisés akty jgyvendinimo
kontrol &

57.Inspekcijos virSininkas kontroliuoja, kaip Inspgk@ jgyvendinamijstatymai, Lietuvos
Respublikos Vyriausyds nutarimai ar Kiti teiss aktai, per virSininko pavaduotojus
pagal nustatytas kuravimo sritis.

58.Virsininko pavaduotojai pagal Inspekcijos virSininkustatytas kuravimo sritis atsako
uz jstatymy, Vyriausykes nutariny, kity teisss akt; jgyvendinimo organizavigir
koordinavim.

Lietuvos Respublikos Vyriausyles ir Ministro Pirmininko pavedimai

59.Inspekcijos virSininkas uztikrina, kad Lietuvos Beblikos Vyriausybs ir Ministro
Pirmininko (ar Ministrui Pirmininkui pavedus — Mstro Pirmininko kanclerio)
pavedimai laty deramai ir laikujvykdyti. Lietuvos Respublikos Vyriausgb ir
Ministro Pirmininko pavedimp vykdymg organizuoja ir kontroliuoja virSininko
pavaduotojai pagal nustatytas kuravimo sritis.

60.Lietuvos Respublikos Vyriausyb, Ministro Pirmininko pavedimai ar Ministrui
Pirmininkui pavedus — Ministro Pirmininko kancleripavedimai (iSskyrus
pavedimus parengti atitinkanteisss akto projekf) turi bati jvykdomi per 10 darbo
dieny nuo j gavimo Inspekcijoje, jeigu nenurodytas konkrepgkdymo laikas.
Pavedimai parengti atitinkamo téss akto projekf turi bati jvykdyti per 3
ménesius nuoy gavimo, jeigu pavedimgstatyme ar kitame teis akte, kurio
pagrindu duodamas pavedimas, nenurodytas konkingtikkdymo laikas. Pavedimo
vykdymo terminas prasiamas Reglamento 75 punkte nustatyta tvarka.



61.Jeigu Lietuvos Respublikos Vyriaussgar Ministro Pirmininko ar Ministro Pirmininko
pavedimu — Ministro Pirmininko kanclerio pavedimé&rmintame rezoliucija,
pirmgja institucija nurodyta Inspekcija, pavedimo vykdyorganizuoja ir reikiam
medziag rengia Inspekcijos administracijos padalinys (datbjas), kuriam
pavedimas paskirtas nagtn Jei pavedimg vykdyti pavesta keliems Inspekcijos
administracijos padaliniams, pavedimo vykdyorganizuoja ir reikiam medziag
rengia pirmas rezoliucijoje nurodytas Inspekcijodmaistracijos padalinys.
Likusieji yra vienodai atsakingi uz pavedinpykdyma nustatytu laiku ir pirmo
vykdytojo reikalavimu turi pateikti vis reikiampg medziag ir atitinkamus
pasiilymus ne ¥liau kaip per 5 darbo dienas nuo pavedimo gavimdalbayje
dienos.

62.Jeigu Lietuvos Respublikos Vyriausyg) Ministro Pirmininko pavedime ar Ministro
Pirmininko pavedimu — Ministro Pirmininko kanclerjpavedime,jformintame
rezoliucija, Inspekcija nurodyta ne pigja vykdartigja institucija, Inspekcijos
padalinys (darbuotojas), kuriam pavedimas paskirtagireti, per 5 darbo dienas
turi parengti medziag ar atitinkamus paslymus institucijai, kuri pavedime
nurodyta pirmgja.

Aplinkos ministro, viceministry ir Aplinkos ministerijos kanclerio pavedimai

63.Pavedimai gali @ti duodami ministro jsakymais, rezoliucijomis, viceminigtr
rezoliucijomis, Aplinkos ministerijos kanclerio patrkiais, rezoliucijomis, kitokia
raSytine ar zodine forma (toliau — Aplinkos minigtes pavedimai).

64. Aplinkos ministerijos pavedimas pateikiamas vykdlytdiesiogiai arba per atitinkamo
Aplinkos ministerijos administracijos padalinigtaigos prie Aplinkos ministerijos
vadow. Jei pavedim vykdo keli vykdytojai, atsakingas yra pirmasis oucijoje
nurodytas vykdytojas. Kiti rezoliucijoje nurodytiykdytojai irgi atsako uZz
pavedimo vykdym ir privalo, pirmajam nurodytam vykdytojui pareikals,
pateikti vig reikiamg pavedimuivykdyti medziag, dokumentus ir pagiymus.

65. Aplinkos ministerijos pavedimas (iSskyrus pavedinpasengti atitinkarp teiss akto
projekt) turi bati jvykdytas ne ilgiau kaip per 10 darbo diemuo gavimo
Inspekcijoje, jeigu pavedime nenurodytas konkretasedimojvykdymo laikas.
Pavedimai parengti atitinkamo tessakto projekf turi bati jvykdyti ne ilgiau kaip
per 3 nénesius nuoy gavimo Inspekcijoje, jeigu pavedimgtatyme ar kitame
teises akte, kurio pagrindu duodamas pavedimas, nentasdpnkretugvykdymo
laikas.

Inspekcijos virSininko ir virSininko pavaduotoj y pavedimai

66.Pavedimai gali @ti duodami Inspekcijos virSininko pavedimaisisakymais,
rezoliucijomis, virSininko pavaduotpj pavedimais, rezoliucijomis, Inspekcijos
teritoriniy padalinip vadow potvarkiais, kitokia raSytine ar Zzodine forma.
Rasytiniai pavedimai registruojami ,Avilyje“.
67.Pavedimus turi tegsduoti:
67.1. virSininkas — virSininko pavaduotojams, lesgjos administracijos padalini
vadovams, kitiems Inspekcijos darbuotojams;
67.2. virSininko pavaduotojai — Inspekcijos adrsiracijos padalini vadovams, kitiems
Inspekcijos darbuotojams;
67.3. teritorinp padalinij vadovai — 1y vadovaujamuose padaliniuose dirbantiems
darbuotojams.



68.Virsininko pavaduotojai pagal nustatytas kuravimatiss turi teig pavedimais
organizuoti jiems pavesuzdu@iy vykdyms.

69. Pavedimas pateikiamas vykdytojui Reglamento 20 fminkstatyta tvarka. Jei pavedim
vykdo keli vykdytojai, atsakingas yra pirmasis r@zajoje nurodytas vykdytojas.
Kiti rezoliucijoje nurodyti vykdytojai irgi atsakaz pavedimo vykdymir privalo,
pirmajam rezoliucijoje nurodytam vykdytojui parelikaus, pateikti vig reikiamg
pavedimuijvykdyti medziag, dokumentacy ir pasiilymus.

Pavedimy vykdymo kontrol é

70.Lietuvos Respublikos Vyriausyb ir Ministro Pirmininko, Aplinkos ministerijos
pavediny, Inspekcijos virSininko pavedimn vykdymg kontroliuoja Inspekcijos
virSininko pavaduotojai pagal jiems nustatytas kume sritis. Inspekcijos
virSininko pavaduotojai pagal kuravimo $ritiekvieno Reglamento 47 punkte
nurodyto pasitarimo metu teikia Inspekcijos virBku ataskaitas apie pavedjm
vykdyma.

71.Inspekcijos administracijos padalinivadovai ir uz pavedim vykdymg atsakingi
darbuotojai atsako uz tai, kad deramai ir laikitybjvykdomi jiems paskKirti
pavedimai.

72.Jeijvykdyti pavedimo per nustatytermimg negalima dl objektyviy priezasiy, apie tai
nedelsiant turi @iti informuotas pavedimdaws asmuo.

73.Norédamas prasti Inspekcijos virsininko, virSininko pavaduaipjpavedimo vykdymo
terming, Inspekcijos administracijos padalinio vadovas ep@ asmeniui,
davusiam pavedim tarnybin praneSim, iSdstydamas motyvus étl pavedimo
termino pragsimo. Jei tarnybinis praneSimas teikiamas virSininktoks
praneSimas turi i pavizuotas virSininko pavaduotojo, kuruaojam Inspekcijos
administracijos padalinio, kurio vadovas kreipidsi termino pragsimo, veikh.
Pavedimo terminas pksiamas pavedim davusio asmens rezoliucija ant
tarnybinio praneSimo. Nédamas prasti Inspekcijos teritorinio padalinio vadovo
pavedimo vykdymo termiy darbuotojas, atsakingas uz pavedimo vykglym
pateikia teritorinio padalinio vadovui tarnybpipranesim, iSdstydamas motyvus
deél pavedimo termino prasimo. Toks tarnybinis praneSimas tufitibvizuotas
darbuotojo, atsakingo uz pavedimo vykdyniesioginio vadovo (jei darbuotojas
tokj turi). Pavedimo terminas pegiamas pavedimdavusio asmens rezoliucija ant
tarnybinio pranesimo.

74.Norédamas prasti Aplinkos ministerijos pavedimo vykdymo termajninspekcijos
administracijos padalinio vadovas pateikia InspjekcvirSininkui ras (sudering
su virSininko pavaduotoju pagal nustgtyduravimo sri), iSdestydamas motyvus
dél pavedimo termino prasimo. Inspekcijos virSininkasninéta rasy pateikia
aplinkos viceministrui pagal aplinkos ministro ratgty veiklos srif ar Aplinkos
ministerijos kancleriui, iSgstydamas motyvusétipavedimo termino prasimo.

75.Rastai su praSymu pesti Ministro Pirmininko ar Ministrui Pirmininkui peedus —
Ministro Pirmininko kanclerio pavedim@ykdymo termin turi bati pateikiami ne
véliau kaip pries tris darbo dienas iki pavedimgkdymo termino pabaigos.

76.Laikoma, kad pavedimawykdytas, jeigu iSsgsti visi jame pateikti klausimai arba
juos atsakyta IS esis.

Inspekcijos pasitarimai ir jy medziaga



77.Teises ir personalo skyriaus darbuotojas pagal jo pgbégparasyme numatytunkcija
protokoluoti pasitarimus organizuoja Inspekcijosswiinko, Inspekcijos virSininko
pavaduotaj ir Inspekcijos administracijos padalinivadow; pasitarimuose
nagrireting  klausimy darbotvarks ir medziagos pateikim virSininko
pavaduotojams, Inspekcijos administracijos padaliMadovams ir kitiems
dalyvaujantiems asmenims. Pirmiau #tas darbuotojas darbotvagrk medziag
ne wliau negu 3 dienos ki pasitarimo el. paStu pateikpasitarime
dalyvausiantiems asmenims. Turto valdymo ir dokumpetvarkymo skyriaus
darbuotojas, vykdantis virSininko referento funksij priima pasitarijp ar
posdziy dalyvius ir juos aptarnauja.

78.Inspekcijos teritorinio padalinio darbuotojas, &tegas uz dokument registravim,
arba kitas teritorinio padalinio vadoygaliotas darbuotojas organizuoja teritorinio
padalinio vadovo ir Sio padalinio darbuatgpasitarimuose nagmtiny klausimy
darbotvarks ir medziagos pateikign padalinyje dirbantiems darbuotojams ir
kitiems dalyvaujantiems asmenims. Pirmiau étas darbuotojas darbotvarkr
medZiag ne \éliau negu 3 dienos iki pasitarimo el. pastu pateigasitarime
dalyvausiantiems asmenims.

79.Inspekcijos virSininko, Inspekcijos virSininko pakeotoy ir Inspekcijos administracijos
padaliniy vadow pasitarimus protokoluoja Teéss ir personalo skyriaus darbuotojas
pagal jo pareig@s paraSyme numatyt funkcijg protokoluoti pasitarimus.
Inspekcijos teritorinj padaliniy vadow ir Siy padaliniy darbuotoy pasitarimus
protokoluoja teritorinio padalinio darbuotojas, aMi®igas uZz dokumeunt
registravim, arba kitas padalinio vadoygaliotas darbuotojas.

IV. PASIULYM U DEL TEISES AKTU PROJEKTU RENGIMAS
Pasiilymuy dél teisés akty projekty rengimas ir teikimas derinti

80. Aplinkos ministerijos ar Inspekcijos virSininko padimu teigs akt; projektus rengia
Inspekcijos administracijos padalinys, kuriam papmalnuostatus tokia funkcija
priskirta. Inspekcija teis akty projektus taip pat rengia, vykdydarnstatymuose,
kituose Lietuvos Respublikos Seimo priimtuose éeisaktuose ir Lietuvos
Respublikos Vyriausys nutarimuose jai nurodytus pavedimus.

81l.Pasilymy dél teists akty projekiy renginy kontroliuoja Inspekcijos virSininko
pavaduotojas, kuruojantis Inspekcijos administoagcipadalinio, kuriam pagal jo
nuostatus tokia funkcija priskirta, veakl

82.Inspekcijos virsSininkas, jo paskirti darbuotojailigdalyvauti Aplinkos ministerijos ir
Kity institucijy sudarom darbo grupi teises akty projektams parengti darbe.

83.Inspekcijos rengiami padymai &l teists akty projekiy turi atitikti Lietuvos
Respublikosjstatymy ir kity teis norminijy akty rengimo tvarkosjstatyms,
Istatymy ir kity teists akiy rengimo rekomendacijas ir Dokumentengimo ir
jforminimo taisykly reikalavimus. Teiss akty projektuose vartojami terminai,
vadovaujantis Lietuvos Respublikos termivankojstatymu (Zin., 2004, Nr. 7-129) ir
Lietuvos Respublikos terminbanko metodika, patvirtinta Valstyks lietuviy
kalbos komisijos 2004 m. vasario 2 d. nutarimu N¥1(90) (Zin., 2004, Nr, 26-
842).

84.Parengti paslymai &l teises akty projekiy suinteresuotoms institucijoms teikiami
derinti ir derinami Lietuvos Respublikos Vyriauggb teigkiaros taisykli,



patvirtinty Vyriausykes 2009 m. ruggo 30 d. nutarimu Nr. 1244 (Zin., 2009, Nr.
121-5212), nustatyta tvarka.

Kit y institucij y pateikty teisés akty projektu derinimas

85.Inspekcija Lietuvos Respublikos Vyriaugghteigkiiros taisykly nustatyta tvarka teikia
iSvadas ar pastabas ir pdgmus ¢l jai pateikiy derinti Kity valstykes instituciy ar
jstaigy parengt teiss akty projekiy ne \liau kaip per 10 darbo dignnuo
gavimo Inspekcijoje dienos, o kai pateikiami didelpimties ir / ar sudingi
projektai, — ne #iau kaip per 15 darbo digmuo j gavimo Inspekcijoje dienos.

86.Dideles apimties projektas yra toks, kwsudaro 10 ir daugiau puslgpiSuctingas
projektas yra toks, kuriametfdmas teisinis reguliavimas yra sgsijsu zmogaus
teissmis ir lais\emis, teigs normy kodifikavimu arbajvairiy riaSiy visuomenini
santykij reguliavimu.

87.Turto valdymo ir dokumenttvarkymo skyrius, gaxs Inspekcijai derinti pateiktus tés
akty projektus su rezoliucija, atsizvekyj ja, ne \éliau kaip ki darbo dien
originalg atiduoda pirmajam rezoliucijoje nurodytam asmeiritAviliu perduoda
kitiems rezoliucijoje nurodytiems asmenims. Siueept taikomos Reglamento 69
punkto nuostatos.

88. Pateiktus Inspekcijai vizuoti kjtvalstyles instituciy ar jstaigy teisss akty projektus (ir
priedus) Inspekcijos virSininkas vizuoja tik po k@i juos patikrina ir vizuoja d
Siy teises akty projeky reng iSvadas Inspekcijos administracijos padaliniaigue
dél pateikto teigs akto projekto turima pastabr pasiilymy, jo derinimo faktas
patvirtinamas atskiru raStu, kuriame nurodomos ghesst ir pagilymai cl
teikiamo teigs akto projekto. Srast pasirado Inspekcijos virsininkas.

89.Kitos teiss akty projekyy rengimo ir derinimo, Lietuvos Respublikos Vyriabsy
teikiamy teiss akty projekiy derinimo procedros reglamentuojamos Lietuvos
Respublikos Vyriausyds darbo reglamente, patvirtintame Lietuvos Resgabli
Vyriausykes 1994 m. rugpigio 11 d. nutarimu Nr. 728 (Zin., 1994, Nr. 63-1238;
2009, Nr. 109-4650), Lietuvos Respublikos Vyriausyleigkiros taisykése,
patvirtintose Lietuvos Respublikos Vyriauggbh2009 m. ruggo 30 d. nutarimu
Nr. 1244 (Zin., 2009, Nr. 121-5212), ir yra privalos derinant teés aki
projektus.

90.Norminiy teiss akty projektai skelbiami Inspekcijos interneto sveggn Lietuvos
Respublikos Vyriausyds 2003 m. balandzio 18 d. nutarimo Nr. 48@|,Bendwjy
reikalavimy valstyles ir savivaldyby institucijy ir jstaigy interneto svetagms
aprado patvirtinimo* (Zin., 2003, Nr. 38-1739; 2008r. 115-4376), Lietuvos
Respublikos Vyriausyds teigkuros taisykly ir Teises akty projekyy informacires
sistemos Projelgt registravimo posistegje taisykly, patvirtinty teisingumo
ministro 2009 m. spalio 9 dsakymu Nr. 1R-315 (Zin., 2009, Nr. 121-5238),
nustatyta tvarka.

V. SUTARCIU, SUDAROMU JGYVENDINANT INSPEKCIJOS UKINE IR FINANSIN E
VEIKL A, SUSIJUSIJ SU EUROPOS 3JUNGOS FONDY PARAMA, TAIKOS SUTAR CIU

RENGIMAS IR SUDARYMAS

91. Sutatiy, sudarom jgyvendinant Inspekcijogking ir finansirg veikla, jskaitant sutaiiy,
sudarom pagal Lietuvos Respublikos vigs pirkimy jstatymy (Zin., 1996, Nr.
84-2000; 2006, Nr. 4-102) atlikus vigg pirkimy procediras, projektus rengia
Turto valdymo ir dokument tvarkymo skyrius, iSskyrus sutay, susijusi su



Europos $jungos fond parama. Sutéry, susijusy su Europos gungos fond
parama, projektus rengjgaliotas Inspekcijos administracijos padalinys.

92.Taikos sutartis rengia Inspekcijos Tesir personalo skyriaus darbuotojai arba
Inspekcijos teritorinio padalinio teisininkas.

93. Sutatiy turinys ir forma turi atitikti Lietuvos Respublikaivilinio kodekso (Zin., 2000,
Nr. 74-2262) sutartims nustatytus reikalavimusituk reikalavimus, jei atskiroms
sutartims taikomi specias$ reikalavimai, kuriuos nustato galiojantys ¢ésisktai.
Sutartyse turi @ti nurodyti uz sutarties vykdymo kontegohtsakingi asmenys. Kai
Sie asmenys atleidziami iS pangigrba perkeliamj kitas pareigas, arbatldkity
priezagiy nebegali bti atsakingi uz sutarties vykdymo kontpljy tiesioginio
vadovo, o kai sutartis sudaryta pagal Lietuvos BBRgos viegjy pirkimy
jstatymy atlikus viegjy pirkimy procediras, — Turto valdymo ir dokument
tvarkymo skyriaus veglo sprendimu turi titi paskirtas kitas uz sutarties vykdymo
kontrok atsakingas asmuo ir tai turiitbpazyneta sutartyje.

94.Sutatiy projektai derinami su Inspekcijos administracijpadaliniais, su kugi
kompetencija jie yra susij

95. Sutartis privalo vizuoti:

95.1. Valstybires teritoriy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkos nisterijos
virSininko 2011-11-03sakymo Nr. 1V-190 redakcija

sutarties projekto reggs (privalo vizuotiisy sutarties egzempliayikiekviery lapa);

95.2. sutarties projekto regjg tiesioginis vadovas;

95.3. suinteresugtinspekcijos administracijos padalinvadovai, jei sutarties turinys susj
su mirety padalinyg kompetencijai priskirtais klausimais;

95.4. Teiss ir personalo skyriaus v@ds, iSskyrus, kai sutartis pasiraSofggvendinant
Inspekcijosiiking ir finansire veiklg, jskaitant sutartis pagal Lietuvos Respublikos wjepirkimy
jstatymy atliktas vieg§jy pirkimy procediras;

95.5. Finang ir apskaitos skyriaus ves;

95.6. Turto valdymo ir dokumenttvarkymo skyriaus veglas, kai sutartis pasiraSoma
jgyvendinant Inspekcijoskine ir finansire veikla, jskaitant sutartis pagal Lietuvos Respublikos
vieqyjy pirkimy jstatymy atliktas viegjy pirkimy procediras; kai sutartis sudaryta pagal Lietuvos
Respublikos viagy pirkimy jstatymy atlikus viegjy pirkimy procediras, sutafttaip pat privalo
vizuoti pirkimg atlikes vie§jy pirkimo organizatorius ar pirkim atlikusios viegjy pirkimy
komisijos pirmininkas.

95.7. Inspekcijos virSininko pavaduotojas kuruagmrhspekcijos administracijos padalin
kuriame dirba sutart rengs darbuotojas; jei sutarties projgktreng keliy Inspekcijos
administracijos padaligidarbuotojai, kux veikla kuruoja skirtingi virSininko pavaduotojai, sufart
vizuoja kiekvienas iS pavaduoigj

95.8. taikos sutarties atveju:

95.8.1. kai taikos sutarties projgkpareng Teiss ir personalo skyriaus darbuotojas —
sutarties projekto rergas, sutarties projekto reég tiesioginis vadovas, suinteresgdhspekcijos
administracijos padaligi vadovai, jei sutarties turinys susjsu migty padalinip kompetencijai
priskirtais klausimais, virSininko pavaduotojasylkajantis Teiss ir personalo skyriaus veikljei
sutarties projelstreng: keliy Inspekcijos administracijos padalimdarbuotojai, kuxj veiklg kuruoja
skirtingi virSininko pavaduotojai arba sutartiesiriys susigs su kity padaliniy kompetencijai
priskirtais klausimais, sutanizuoja kiekvienas iS pavaduoioj

95.8.2. kai taikos sutarties projekpareng teritorinio padalinio teisininkas — sutarties
projekto rengjas, sutarties projekto regq tiesioginis vadovas, teritorinio padalinio vadsy kai
jis néra teritorinio padalinio teisininko tiesioginis vadas, virSininko pavaduotojas kuruojantis
Teises ir personalo skyriaus ve#lvirSininko pavaduotojas, kuruojantis teritoriquadalinio veikd.



96. Priemimo ir perdavimo aktus, kai jie sudaryti pagalestis (taip pat ir zodines), privalo
vizuoti atliktus darbus, suteiktas paslaugas, ktsi prekes, daiktus tiesiogiai
priimantis (perduodantis) darbuotojas (kiekwyeperdavimo ir pgmimo akto
lapa), pries tai patikrias perduodamn darhy, preky, paslaug, daikiy kokybe bei
atitiktj sutartyje nustatytiems reikalavimams, ir uz sigartvykdymo kontral
atsakingi asmenys.aSkaitas fakiras, kai jos iSrasSytos pagal sutartis (taip pat ir
Zzodines), privalo vizuoti Finagsir apskaitos skyriaus darbuotojas (kiekven
perdavimo ir pgmimo akto lap) ir uz sutarties vykdymo kontrplatsakingi
asmenys.

97.Visas sutartis ir pagal jas sudarytusemgiimo ir perdavimo aktus pasiraso Inspekcijos
virSininkas, jeigu atskiramgakyme nenustatyta kitaip.

98.Uz sutarties vykdymo kontrel yra atsakingas sutarties réjaps, nebent sutartyje
nurodyta kitaip, o kai sutartis sudaryta pagal et Respublikos vigfy pirkimy
istatymy atlikus viegjy pirkimy procediras, — ir pirkimg atlikes vie§jy pirkimo
organizatorius ar pirkim atlikusios viegjy pirkimy komisijos pirmininkas (ar
komisijos pirmininko paskirtas kitas komisijos ngyytiek, kiek tai sus§ su
vieSuosius pirkimus reglamentuogaun teisss akty tinkamujgyvendinimu.

99.Sutartys ir pagal jas sudaryti perdavimo irépimo aktai registruojami ,Avilyje”.
Perdavimo ir pgmimo aktai, sudaryti pagal sutartis, kuxiere yra mazeshkaip
10 000 Lt (be priétinés veres mokesio), ir perdavimo ir pgmimo aktai, kuriais
primamy (perduodam) darhy, paslaug. preky ar daikty bendra ve# yra
mazesa kaip 3 000 Lt (be prigtinés verts mokesio), gali kiti neregistruojami.

VI. INSPEKCIJOS DOKUMENT U VALDYMAS

100. Inspekcijos veiklos dokumentvaldymy teiss akty nustatyta tvarka organizuoja
Turto valdymo ir dokument tvarkymo skyrius, vadovaudamasjstatymais,
Lietuvos archyy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriadsyb
direktoriaus priimtais teés aktais ir kitais tets aktais, reglamentuojéais
dokumend valdym, taip pat skyriaus nuostatais.

101. Uz Inspekcijos veiklos dokumapt kuriy gavimo ir iSsiuntimo vieta yra A.
Juozapaviiaus g. 9, Vilniuje, valdymn teists akty nustatyta tvarka atsako Turto
valdymo ir dokument tvarkymo skyrius, uz dokumeptgaunam ir siurciamy
teritoriniuose padaliniuose, valdymatsako Teiss ir bendygjy reikaly poskyrio
darbuotojai, kuri pareigybei priskirtas dokumentegistravimas, o padaliniuose,
kuriuose tokio poskyrio éra, darbuotojas, kurio pareigybei priskirtas dokotge
registravimas. Uz dokumeptvaldymy taip pat atsako darbuotojai, kuriems
Inspekcijos virSininko nustatyta tvarka suteiktasderegistruoti gaunamus ir
siuntiamus dokumentus (Turto valdymo ir dokumgntvarkymo skyriaus
darbuotojai, teritorinj padaliny Teiss ir bendyjy reikaly poskyrio darbuotojai,
kuriy pareigybei priskirtas dokumentregistravimas, o padaliniuose, kuriuose
tokio poskyrio ®ra, darbuotojas, kurio pareigybei priskirtas dokome
registravimas, darbuotojai, kuriems Inspekcijosiminko nustatyta tvarka suteikta
teise registruoti gaunamus ir sitiamus dokumentus — kartu vadinami darbuotojai,
atsakingi uz dokumentregistravim).

102. Inspekcijos dokumentvaldymas yra centralizuotas.

103. Darbuotojai, atsakingi uz dokumeantregistravim, kontroliuoja, ar gauta
korespondencija aigta pagal paskirtar vokuose yra visi dokumentai. Jei voke
triksta dokument ar jy pried;, apie tai rastu ar zodziu praneSama sjuntJei



dokumentas adresuotas ne Inspekcijai (ant voko dytame kitas adresatas),
dokumentas grinamas pastui, jei darbuotojai, atsakingi uz dokoim
registravimy, vokg pazei@¢, dokumentas dedamasiaup voka, jraSomas adresatas
ir dokumentas persigramas asmeniui, kuriam yra adresuotas.

104.  Gauti dokumentaiyj gavimo dieg uzregistruojami ,Avilyje”.

105. Dokumento pirmajame lape dedamas registracijos dgsukuriamejraSoma
registracijos data ir numeris. UZregistruoti dokatae ne liau negu kig darbo
dierg pateikiami rezoliucijomgrasyti.

106. Inspekcijos parengti dokumentaj pasiraSymo ar tvirtinimo dignregistruojami
»Avilyje*.

107. Valstybirgs teritorijy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkosniaterijos
virSininko 2011-11-03sakymo Nr. 1V-190 redakcija
Inspekcijos administracijos padalinio parengtasutioéntas, pasiraSytas padalinio
vadovo, adresuotas Inspekcijos virSininkui, InsgekcvirSininko pavaduotojui ar
kity Inspekcijos administracijos padalinvadovams, registruojamas ,Avilyje”,
laikino saugojimo registre (4D), ir ,Aviliu“ perdatamasjrasSyti rezoliucig tam
asmeniui, kuriam yra adresuotas. Tokio dokumentpigrmis variantas pastu
nesiuiamas, gali bti nuskenuojamas ir elektroniniu paStu pateikiantas
asmeniui, kuriam yra adresuotas. Elektroniniu pastuus tok dokumend antg
karty ,,Avilyje* jo registruoti nereikia

108.  ,Avilyje" neregistruojami informaciniai praneSimapie posdzius ir pasitarimus,
reklaminiai lankstinukai, kito patazio reklamig informacija, konferenaj
programos, periodiniai leidiniai, sveikinimo ir asninio poldzio laiskai,
kvietimai ir kita korespondencija, nesusijusi ssakbmybe ir rizika, kylatia cél
dokumeni ngtraukimoj dokumeni apskaitos sistem

1009. Elektroniniu lmdu pateikti asmeapprasSymai registruojami ir naggjami tik, kai jie
pasirasSyti elektroniniu parasSu, iSskyrus atvejuai, &asmuo pateik elektronin
paklausim naudodamasis Inspekcijos interneto sveéfjaimumatyta galimybe.
Elektroninis paklausimas, pateiktas naudojantigéRsijos interneto svetaije
numatyta tam skigt galimylke registruojamas Reglamento 104-105 punktuose
nustatyta tvarka. Atsakymai tokius paklausimus pateikiami paklaugim
pateikusiems asmenims el. paStu, iSskyrus atvipisiezoliucip raSantis asmuo
nusprendzia kitaip. Dazniausiai uzduodami klausimatsakymai juos skelbiami
Inspekcijos interneto svetaije www.vtpsi.lt.

110. Darbuotojai, elektroniniu paStu gavvalstyles ir kity institucijy, jstaigy,
organizaciy rastus (prasymus, skundus ir pan.), kurie nepadiralektroniniu
parasu, persidia juos el. adresu info@vtpsi.lt. Turto valdymo dokument
tvarkymo skyriaus darbuotojas, atsakingas uz ¢tos pasSto  éfutes
administravim, juos (prasymus, skundus ir pan.) atspausdina ateilga
Inspekcijos virSininko pavaduotojams pagal InspekcivirSininko nustatytas
kuravimo sritis, kurie,jraSydami atitinkamp rezoliucig, priima sprendirp dél
pastagjy dokumeng registracijos ir nagrigimo. Dokumentai, kug nuspesta
neregistruoti ir nenagréti, graZinami Turto valdymo ir dokumenttvarkymo
skyriui, kuris juos sunaikina. Naggtn paskirti dokumentai uzregistruojami ir
pateikiami rezoliucijoje nurodytiems vykdytojams dRemento 117 punkte
nustatyta tvarka.

111.  Gauti dokumentai Inspekcijos virSininko nustatyvarka pateikiami Inspekcijos
virSininkui, virSininko pavaduotojams arba teritog padalini vadovams
rezoliucijoms jrasSyti — jie sprendzia él uzduoties (pavedimo) sakmo ir
dokumeng perdavimo vykdytojams.



112.

113.

114.

115.

116.

117.

118.

119.

120.

121.

Skiriant dokumernit vykdyti, rezoliucija raSoma dokumento laisvametgloarp
dokumento sudarytojo pavadinimo ir dokumento teka@igtiant Kity rekvizity.
Rezoliucijoje raSoma su dokumentu susijusios uidsiofpavedimo) vykdytojo
vardas (vardo rag] ir pavare, uzduoties (pavedimo) turinygsykdymo terminas
(jei reikia), uzduat (pavedim) davusio asmens parasas, datél etos stokos
rezoliucija gali ti raSoma ant atskiro lapo, tu€in rezoliucig raSagio asmens
rekvizitus.

Rezoliucijos zymos rekvizitai dokumente galiitib nedtstomi. Tokiu atveju
dokumente nurodoma tik uzduoties (pavedimo) vykidyteardas (vardo raid,
pavara ir uzduot (pavedim) davusio asmens parasas ir data, likusieji rezipdisi
rekvizitai, nurodyti Reglamento 112 punkpgSomi ,Avilyje”.

Dokumentai, nurodyti Reglamento 111 punkte, su lne@igmis grzinami
darbuotojams, atsakingiems uz dokumeeqgistravim.

Jei rezoliucija iSéstyta dokumente, darbuotojai, atsakingi uz dokument
registravim, privalo g perrasytij Avilj.

Rezoliucijos raSymas Aviliu turi toki paia juriding ir jrodomgja galia kaip
rezoliucijos rekviziy déstymas dokumente.

Darbuotojai, atsakingi uz dokumegntegistravim, atsizvelgdamij rezoliucijas,
perduoda juos ,Aviliu' rezoliucijoje nurodytam asnigi. Dokumento popierinis
variantas visais atvejais perduodamas rezoliucijojgodytam asmeniui. Jei
rezoliucijoje nurodyti keli vykdytojai, dokumento opierinis variantas
perduodamas pirmajam vykdytojui, likusiems dokurasntperduodamas tik
LAviliu“. Darbuotojai, atsakingi uz dokumemtregistravima, taip pat ,Aviliu®
perduodajsakymus, pavedimus ir kitus dokumentus, kuriuo&ea mezoliucij,
tiems darbuotojams, kuriems tokie dokumentai yraesubti (dokumento
popierinis variantas Siuo atveju neperduodamas).

Kai dokumento vykdytojas — teritorinio padaliniodewvas, rezoliucijograSymo
dieg dokumentas perduodamas ,Aviliu“ vykdytojui, o pepniai dokumentai
kartg per savai iSsiurtiami pastu arba pateikiami kituidu.

Uzduoties (pavedimo) vykdymo termino pradzia laileodiena, kuria dokumentas
perduotas ,Aviliu“ vykdyti rezoliucijoje nurodytamarbuotojuli.

Turto valdymo ir dokument tvarkymo skyriausjgaliotas darbuotojas privalo
kiekvierg dierg paimti iS Aplinkos ministerijos Dokumenttvarkymo skyriaus
Inspekcijai skirtus rastus ir kitus dokumentus.

Inspekcijos administracijos padalinivadovai analizuoja uzddiy (pavediny)
neatlikimo priezastis, esant reikalui teikia asm®ei sukirusiems uzdugt
(pavedim) praSymus atigti uzduotiesjvykdymo termin, informuoja virSininko
pavaduotojus pagal nustatytas kuravimo sritis dpiku ngvykdytas uzduotis
(pavedimus). Darbuotojai, atsakingi uz dokumerggistravim, gaw pranesSimus
apie ngvykdytus Aplinkos ministerijos, Lietuvos Respublgkd/yriausylés ir
Ministro Pirmininko (ar Ministrui Pirmininkui paved — Ministro Pirmininko
kanclerio) pavedimus, el. pastu pateikia Inspekagarbuotojams, atsakingiems uz
Siy pavediny vykdymg, ir jy tiesioginiams vadovams jwgkdyty pavediny sras.
Darbuotojai, gay tokj sgras, privalo § p&ia dierg darbuotojui, atsakingam uz
dokumeng registravim el. pasStu pateikti priezastis,éld kuriy pavedimas
nevykdytas laiku, ir termisn, iki kurio busjvykdytas. Darbuotojai, atsakingi uz
dokumeni registravima, minétg informacipg apibendrina ir pateikia Inspekcijos
virSininko pavaduotojams pagal nustatytas kuravimatis bei Inspekcijos
virsininkui.
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123.

124.

Dokumentai, susyj su valstybs ir tarnybos paslaptsudaratia informacija,
rengiami, jforminami, registruojami, sidmami, saugomi,y apskaita tvarkoma ir
naikinami Valstyls ir tarnybos pasl&py jstatymo (Zin., 1999, Nr. 105-3019;
2004, Nr. _4-29),Islaptintos informacijos administravimo taisykli patvirtinty
Lietuvos Respublikos Vyriausyb 2005 m. gruodzio 5 d. nutarimu Nr. 1307 (Zin.,
2005, Nr._143-5193), nustatyta tvarka.

UZsienio valstyhj institucijy, jstaig, organizaciy, Kity juridiniy ir fiziniy asmen
gaunami rastai registruojami Reglamento 104-10%ktose nustatyta tvarka.
Inspekcijos sudaryto ar jos oficialiai gauto dokumwee iSskyrus finansinius,
kopijos tikrumy tvirtina darbuotojai, atsakingi uz dokumenegistravim, ir Kiti
Inspekcijos virSininkggalioti darbuotojai. Finansigidokumeni tikrumg tvirtina
Finang ir apskaitos skyriaus veéps, o kai jo #ra, — j pavaduojantis darbuotojas.

VII. VISUOMEN ES INFORMAVIMAS IR INFORMACIJOS TEIKIMAS PAGAL

125.

126.

127.

128.

129.

VISUOMEN ES PAKLAUSIMUS

Visuomergs informavimu apie Inspekcijos veikir palankios vieSosios nuomés
apie Inspekcijos formavimuiapinasi Inspekcijos darbuotojas, kuriam pagal
pareigylkes aprasSym priskirtos tokios funkcijos (toliau — atstovas iy8s su
visuomene).

Atstovas rySiams su visuomene teikia atsakyjnussosios informacijos regp; ir
(ar) skleicdtjy, zurnalisy klausimus ar praSymus pateikti informagcigusijusi su
Inspekcijos veikla, komentuoja su Inspekcijos kotapeija susijusius klausimus,
informuodamas apie Inspekcijos vadovdarbuotoy vizitus, susitikimus,
pasitarimus, svarbiausiuosius sprendimus, pasuaSytokumentus, kitus su
Inspekcijos veikla susijusius klausimus, taip patgia visuomeis informavimo
priemorems praneSimus aktualiais klausimais.

Visa pateikiama informacija turitli suderinta su Inspekcijos virSininku ir turi
atspindti oficialig Inspekcijos pozicy.

Informacija nurodyta Reglamento 126 punkte pateildanspekcijos virSininko,
Visuomeres informavimojstatymo (Zin., 1996, Nr. 71-1706; 2006, Nr. 82-3254
Teists gauti informaci i$ valstylgs ir savivaldybi jstaig jstatymo (Zin., 2000,
Nr. 10-236; 2005, Nr. 139-5008) ir iteiss akfy nustatyta tvarka.

Atstovas rySiams su visuomene organizuoja spaudosekencijas, rengia joms
informacinius pranesSimus, spaudos konferencijoséornmioja Ziniasklaidos
atstovus ir visuomenapie jvykius, susijusius su Inspekcijos veikla, organjauo
virSininko, virSininko pavaduotgj Inspekcijos administracijos padalinvadow
interviu su ziniasklaidos atstovais.

VIIl. ASMEN U PRASYMU, SKUNDU IR PRANESIM U NAGRINEJIMAS

130.

Asmeny praSymai nagrigami vadovaujantis Asmenprasyny nagrirgjimo ir jy
aptarnavimo vieSojo administravimo institucijosstaigose ir kituose vieSojo
administravimo subjektuose taisyklis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos
Vyriausykes 2007 m. rugpicio 22 d. nutarimu Nr. 875 (Zin., 2007, Nr. 94-3719)
Asmeny prasSymy, skund; (praneSing) nagrirgjimo ir asmem aptarnavimo
Valstybirgje teritorijy planavimo ir statybos inspekcijoje prie Aplinkogiaterijos
taisykkmis, patvirtintomis Inspekcijos virSininko 2010 geguzs 17 d.jsakymu
Nr. 1V-84 (Zin., 2010, Nr. 58-2870), asmeskundai ir pranedimai naggjami
vadovaujantis Asmen praSymy, skund; (praneSimy) nagrirgjimo ir asmemn
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aptarnavimo Valstybigje teritorijy planavimo ir statybos inspekcijoje prie
Aplinkos ministerijos taisykimis ir Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo
jstatymo nustatyta tvarka.

Asmen prasymai, skundai ir praneSimai, kuriganprasym, skund ar pranesinm
teikiarcio asmens pasiraSyti ir / ar kuriuose nenurodytagaydas, pavaedir / ar
gyvenamoji vieta (jeigu kreipiasi fizinis asmuo)bar atitinkamai pavadinimas,
kodas, buveiés adresas (jeigu kreipiasi juridinis asmuo), laikamoniminiais. Jie
registruojami ir pateikiami virSininko pavaduotojarpagal nustatytas kuravimo
sritis. Anoniminiai praSymai, skundai ir praneSimpaprastai nenaggjami,
iISskyrus ypatingus atvejus, kai siekiama, kad nentity pareisSkjy ar valstylés
interesai. Atitinkam sprending dél anoniminy praSymy, skundj ir praneSim
priima Inspekcijos virSininkas arba virsininko pduatojai.

Asmeny prasymai, skundai, praneSimai, taip pat ir anomiani ¢l Inspekcijos
darbuotoy neteisty veiksmy ar neveikimo, netinkamo pareigvykdymo,
piktnaudziavimo suteiktaiggaliojimais ar veiksm, susijusy su korupcija, gauti
Inspekcijos ,Karstja linija“, nedelsiant registruojami ir nagéami ,Karstosios
linijos" nuostaty, patvirtinty Inspekcijos virSininko 2011 m. kovo 9 dakymu Nr.
1V-40 nustatyta tvarka.

Inspekcijoje asman praSymai, skundai ir pranedimnagrirejami pagal vieno
langelio princip.

IX. TARNYBIN ES KOMANDIRUOT ES

Inspekcijos darbuotg] iSvykimas | tarnybines komandiruotes Lietuvos
Respublikos teritorijoje irj uZsien organizuojamas Lietuvos Respublikos
Vyriausylkes 2004 m. balandzio 29 d. nutarimo Nr. 526 él,Drarnybiniy
komandirugiy iSlaidy apmokjimo biudzZetirtse jstaigose taisykdi patvirtinimo*
(Zin., 2004, Nr. 74-2555) nustatyta tvarka.

Valstybires teritoriy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkosnimterijos
virSininko 2011-11-03sakymo Nr. 1V-190 redakcija

Inspekcijos virSininko pavaduotgjFinang ir apskaitos skyriaus vep ir Vidaus
audito skyriaus veigo iSvykimoj tarnybines komandiruotes Lietuvos Respublikoje
klausimus sprendzia Inspekcijos virSininkas. Ingfjek administracijos vis
padaliniy vadow; ir darbuotoy, kuriy darbo vieta yra A. Juozapéiaus g. 9,
Vilniuje, iSvykimo j tarnybines komandiruotes Lietuvos Respublikostdgjoje
klausimus sprendzia virSininko pavaduotojai pagabtatytas kuravimo sritis.
Inspekcijos teritoriniuose padaliniuose dirbandarbuotoy iSvykimo j tarnybines
komandiruotes Lietuvos Respublikoje klausimus sgizen y padaling vadovai.
ISvykimo j tarnybines komandiruotgsuzsien klausimus visais atvejais sprendzia
Inspekcijos virSininkas.

Valstybiregs teritoriy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkosnimterijos
virSininko 2011-11-03sakymo Nr. 1V-190 redakcija

Virsininko, virSininko pavaduotgj Vidaus audito skyriaus ir Finans apskaitos
skyriaus darbuotgjsiuntimag tarnybines komandiruotes Lietuvos Respublikoje ir
uzsienyje, nepriklausomai nuo to, kiek darbo diettunka komandiruet
iforminamas virSininkojsakymu, vig kity darbuotoy siuntimasj tarnybines
komandiruotes Lietuvos Respublikoje — virSininkw@duotojo potvarkiu, iSskyrus
atvejus nurodytus Reglamento 137 punkte. Kai vyk#t&Eininko pavaduotojas ir
kitas darbuotojas, siuntimgstarnybines komandiruotegorminamas virSininko
isakymu.



137. Darbuotoy;, kuriy darbo vieta yra teritoriniuose padaliniuose, smas |
tarnybines komandiruotes Lietuvos Respublikoje ghliti neforminamas
virSininko pavaduotojo potvarkiu, kai darbuotojagksta jam prisking funkcijy
vykdyti apskrities, kurioje prie#irg vykdo teritorinis padalinys, teritorijos ribose.
Tokiu atveju iSvykimas privalo tti Zodziu suderintas su teritorinio padalinio
vadovu.

138. Valstybirgs teritorijy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkosnisterijos
virSininko 2011-08-29sakymo Nr. 1V-140 redakcija
Isakymo/potvarkio projekt dél komandirud@iy, j kurias vyksta Inspekcijos
virSininkas, virSininko pavaduotojai ir darbuotgjaturiy darbo vieta yra A.
Juozapaviiaus g. 9, Vilniuje, projelgt parengia Teis ir personalo skyriaus
darbuotojas, kuriam pagal pareiggbaprasSym priskirtas jsakymy personalo
klausimais rengimas, ¢l komandiru@iy, j kurias vyksta teritorinio padalinio
darbuotojai, — to padalinio, kuriame jis dirba, llastojas, atsakingas uz
dokumenig registravim. Jsakymo projektas &l komandiruoés vizuojamas
Reglamento 16.1-16.7 punktuose nustatyta tvarktzaRoo ctl komandiruogs
projektas vizuojamas Reglamentd" 1bunkte nustatyta tvarka.

139. Valstybires teritoriy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkosnmsterijos
virsininko 2011-11-03sakymo Nr. 1V-190 redakcija
Darbuotojai, giz¢ iS tarnybing komandirug@iy, ne \éliau kaip per 3 darbo dienas
Finang ir apskaitos skyriui pateikia avangimpyskaig apie patirtas iSlaidas ir
zodziu, esant reikalui, rastu atsiskaito uz pavediarba uzduoties atlikign
padalinio vadovui; padaligi vadovai (iSskyrus Finagsir apskaitos skyriaus ir
Vidaus audito skyriaus vepis) — virSininko pavaduotojams; virSininko
pavaduotojai, Finamsir apskaitos skyriaus ir Vidaus audito skyriausiéya —
Inspekcijos virSininkuli.

X. ATOSTOGU SUTEIKIMAS

140. Kasmetirés, nemokamos atostogos, atostogos kvalifikacijauliati, atostogos &
valstyles tarnautojo petimo j kitas pareigas ir kitos tikslés atostogos (toliau —
atostogos) Inspekcijos darbuotojams suteikiamosulzas Respublikos valstyb
tarnybos jstatymo (Zin., 1999, Nr. 66-2130; 2002, Nr. 45-1)708 Lietuvos
Respublikos darbo kodekso (Zin., 2002, Nr. 64-256®tatyta tvarka.

141. Kasmetires atostogos Inspekcijos darbuotojams paprastaiksrtes pagal iki
einanmyjy mey vasario 15 d. sudaragnatostog grafika.

142. Darbuotojas, siekdamas pakeisti atogtggafike jam priklausatiy atostog dag
arba, nokdamas, kad jam by suteiktos atostogos ne pagal atogtagafika,
privalo ne ¥liau negu prieS 10 darbo dignpateikti rastu prasSys jame
nurodydamas pageidaujgnatostog dag ir jj pavaduojantdarbuotoy. Pateikus
praSymy nesilaikant nurodyto termino, rezoliugijfaSadio asmens sprendimu
praSymas gali iiti nepatenkintas. Nesilaikant nurodyto termino fkat® prasym
del kasmetiny atostog suteikimo, darbo uzmokestis uz kasmetines atostoga
mokamas kartu su kito énesio darbo uzmokeisi. Prasym turi vizuoti praSym
teikiarcio darbuotojo tiesioginis vadovas.

143. Valstybires teritoriy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkosnmsterijos
virsininko 2011-12-0¢sakymo Nr. 1V-213 redakcija
Kasmet iki Teigs ir personalo skyriaus vgd pavaduotojo personalo reikalams
nustatytos datos Inspekcijos administracijos padaladovai turi pateikti Teis
ir personalo skyriaus vém pavaduotojo personalo reikalams paskirtam




atsakingam darbuotojuiy j padaliniuose dirbaty darbuotoy atostog grafiky
projektus. Atostog grafike ir / arjsakyme dl atostog suteikimo taip pat
nurodomas Inspekcijos darbuai@tostog metu pavaduojantis asmuo.
144, Darbuotojams atostogos suteikiamos Inspekcijosmin&o jsakymu.
145", Vvalstybires teritoriy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkosnisterijos
virSininko 2011-11-03sakymo Nr. 1V-190 redakcija
Kiekvienas darbuotojas privalo uZztikrinti, kad jtostog; laikotarpiu asmenys, sitdntys
elektroninius laiSkus jo tarnybiniu elektroniniuSpa, gaui automatig zZinut apie Siam darbuotojui
suteiktas atostogas it pavaduojantarba kit darbuotag, j kurj galima kreiptis jo kompetencijai
priskirtais klausimais.
145. Padaliny vadovai turi uztikrinti, kad y vadovaujam padaliniy darbuotojams
duotos uzduotys (pavedimaiy jatostog metu ity perduotos vykdyti kitiems
darbuotojams ir darbaiiby tesiami.

XI. INSPEKCIJOS DARBUOTOJ U SKATINIMAS

146. Inspekcijos darbuotojai skatinami vadovaujantistuves Respublikos valstyb
tarnybosjstatymo, Vienkartinj piniginiy iSmoky valstykés tarnautojams skyrimo
tvarkos apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikosigysylkes 2002 m. liepos 19 d.
nutarimu Nr. 1167 (Zin., 2002, Nr. 74-3166; 2008, N32-5072), Darbo kodekso
ir kity darbo santykius reglamentuoganteises akty nustatyta tvarka.

XlI. INSPEKCIJOS DARBUOTOJ U ATSAKOMYB E

147. Inspekcijos darbuotojai uz tarnybinius nusiZenginttegikiami tarnybian arba
drausmin atsakomyén, o uz Inspekcijai padagytaterialie zal — materialign
atsakomybn Valstylkes tarnybos jstatymo ir kity darbo santykius
reglamentuojadiy teises akty nustatyta tvarka.

148. Jstatymy nustatytais atvejais Inspekcijos darbuotojai gdhiti traukiami
baudziamojon, administracn ar civilinen atsakomyén.

XlIl. REIKAL U PERDAVIMAS KEI CIANTIS INSPEKCIJOS DARBUOTOJAMS

149. Kei¢iantis Inspekcijos darbuotojams, reikalai perduodgmagal Inspekcijos
virSininko 2010 m. vasario 24 dsakymu Nr. 1V-48 nustatytos formos reikal
perdavimo ir pgmimo aks, kurj tvirtina:

150.1. Valstybirés teritoriy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkosnmterijos
virSininko 2011-11-03sakymo Nr. 1V-190 redakcija
keiciantis virSininko pavaduotojams, Vidaus audito skys vedjui, Finang ir apskaitos skyriaus
vedtjui — Inspekcijos virSininkas;

150.2. ketiantis kity, negu nurodyta Reglamento 150.1 punkte, Inspeka@pministracijos
padaliniy vadovams — virSininko pavaduotojai pagal nustatittaavimo sritis;

150.3. ketiantis kitiems darbuotojams — Inspekcijos admiaisfos padalinio vadovas.

150. Valstybires teritoriy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkosnmsterijos
virsininko 2011-11-03sakymo Nr. 1V-190 redakcija
Keic¢iantis virSininko pavaduotojui, reikalai perduodanpiaskirtam naujam
virSininko pavaduotojui. Jeigu éra paskirto naujo virSininko pavaduotojo,
virSininko pavaduotojo reikalai virSininko pavedimperduodami kitam virSininko
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pavaduotojui, jei tokio éra, — kitam virSininko pavedime nurodytam darbuaitoj
Keic¢iantis Inspekcijos administracijos padalinio vadovreikalai perduodami
paskirtam naujam to Inspekcijos administracijosgtiat vadovui, jei tokio éra,

— virSininko arba virSininko pavaduotojo pavedimuenam iS Inspekcijos
administracijos padalini vadow, arba to Inspekcijos administracijos padalinio,
kurio vadovas keiasi, darbuotojui, arba virSininko pavaduotojuiykojartiam to
Inspekcijos administracijos padalinio, kurio vadekatiasi, veikh. Vidaus audito
skyriaus vedjo ir Finang ir apskaitos skyriaus veép reikalai Inspekcijos
virSininko pavedimu perduodami kitam Inspekcijosbdetojui.

Atleidziami iS pareig arba perkeliamij kitas pareigas Inspekcijos darbuotojai
pagal perdavimo ir ptmimo aky privalo padalinio vadovui perduoti reikalus
(nebaigtus vykdyti dokumentus, nebaigtusgsprklausimus, turimas bylas), taip
pat informacig ir normire medziag, knygas, jgytas uZz Inspekcijosésas,
antspaudus ir spaudus, Kiturta, uz kuj Inspekcijos darbuotojas materialiai
atsakingas. P¥mimo ir perdavimo akte pazymima, kokios uzduotyav@aimai)
liko neivykdyti ir kokia jy vykdymo eiga reikal perdavimo diemq Padalinio
vadovas paskiria darbuogaf-us), atsaking (-us) uz perduatreikaly tvarkymg.
Reikaly perdavimo terminai nustatomi pmus sprendim dél reikaly perdavimo.
Jeigu terminas nenustatytas reikalai tuiti perduoti \¢liausiai paskutia darbo
diemg. Prireikus reikalams perduoti galiath sudaroma komisija. Kai reikalus
perduoda materialiai atsakingas asmuo, turii Ipriimtas sprendimas ir &
materialinyy vertybiy perdavimo, nurodant kitmaterialiai atsaking asmef su
kuriuo sudaroma tiesiogis materialigs atsakomys sutartis.

XIV. ANTSPAUDO NAUDOJIMAS

Inspekcija turi antspawdsu Lietuvos valstys herbu.

Inspekcijos antspagdsaugo ir uz jo naudojign atsako Finang ir apskaitos
skyriaus vedjas. Kai Finang ir apskaitos skyriaus veép néra, Inspekcijos
antspaug saugo ir uz jo naudojignatsako Inspekcijos darbuotojas, atliekantis
Finang, ir apskaitos skyriaus veép funkcijas. Inspekcijos virSininkas saugoti
Inspekcijos antspaadgali jgalioti ir kita Inspekcijos darbuotgj Siuo atveju uz
antspaudo naudojigratsako virsininkggaliotas Inspekcijos darbuotojas.
Inspekcijos antspaudas naudojamas$eddkt) nustatyta tvarka.

XV. ARCHYVO TVARKYMAS

Inspekcijos archyvo tvarkyiorganizuoja Turto valdymo ir dokumentvarkymo
skyriaus darbuotojas, atsakingas uz archyvo tvagkyd? Inspekcijos archyvo,
kurio vieta yra A. Juozapaiiaus g. 9, Vilniuje, tvarkymp atsako Turto valdymo ir
dokumeni tvarkymo skyriaus darbuotojas, atsakingas uz ahyarkyny; uz
archyw, kuriy vieta yra teritoriniuose padaliniuose; padaliniy darbuotojai,
atsakingi uz dokumentregistravim. Dokumentai, perduoii archyw, tvarkomi,
naudojami ir saugomi Lietuvos Respublikos dokumeéngarchyw jstatymo (Zin.,
1995, Nr._107-2389; 2004, Nr. 57-1982) nustatytaks.

Inspekcijos archyvas formuojamas pagal Inspekcipssininko patvirting
dokumentacijos plan

Uz dokumeni tvarkymg, saugojim ir parengima perduoti archyvui yra atsakingi
Inspekcijos administracijos padalini vadovai. Inspekcijos administracijos
padalinio vadovas paskiria asmeatsaking uz dokument tvarkymy ir perdavina
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i archyw toliau saugoti. Siems asmenims datis, dokument bylos
perduodamos pagal padalinio vadovo tvirtiggmardavimo ir pgmimo akt.
Inspekcijos veikloje susikagpneterminuoto ir ilgo saugojimo organizaciniai
tvarkomieji dokumentai saugomi archyve. Inspekciggshyw sudaro archyvas
esantis A. Juozapavaus g. 9, Vilniuje, ir kiekviename teritoriniameadgalinyje
esantys archyvai.

Neterminuoto, ilgo ir laikinojo saugojimo bylos wierius metus saugomos
padaliniuose, po to perduodampsrchyw: teritoriniai padaliniai 5 teritoriniy
padaliny archyw: darbuotojai, kuxj darbo vieta A. Juozapavaus g. 9, Vilniuje,
—] toje vietoje esaprchy\w.

Inspekcijos virSininkojsakymu sudaryta dokumenwveries ekspertizs komisija
atrenka dokumentus neterminuotam saugojimui, o udddpas, atsakingas uz
archyvo tvarkym, juos jformina, garantuojayj apskaig ir saugojima, iSduoda
Inspekcijos darbuotojams dokumentus laikinai naiydeikia bei rengia atskirais
klausimais pazymas.

XVI. NAUDOJIMASIS DUOMEN U PERDAVIMO PASLAUGOMIS,

ORGANIZACINE TECHNIKA IR KOMPIUTERINE  JRANGA.
INTERNETO TINKLALAPIO TVARKYMAS

Inspekcijos administracijos padalinius kanceliamis priemogmis ir
organizacine technika agpina Turto valdymo ir dokumewptvarkymo skyrius.
Turto valdymo ir dokumentu tvarkymo skyrius orgamj organizaciés
technikos techninprieziirs.

Valstybiregs teritoriy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkosnimterijos
virSininko 2011-08-29sakymo Nr. 1V-140 redakcija

Inspekcijos darbuotojai kompiuterir programingranga bei kompiuteyiiStekliais
naudojasi Inspekcijos kompiuterir programirgs jrangos bei kompiutayiistekliy
naudojimo taisykli, patvirtinty Inspekcijos virSininko 2011 m. birzelio 28 d.
isakymu Nr. 1V-97, ir kij teists akty nustatyta tvarka.

Inspekcijos administracijos padalinio vadovas wuttikrinti, kad jam pavaldai
darbuotoy naudojama kompiutertnprogramiré jranga bei duomenperdavimo
paslaugos (visos elektronini duomem perdavimo paslaugos, teikiamos
Inspekcijos darbuotojams panaudojant Inspekcijasmtis prisijungimus prie
Inspekcijos zinybinio duomeanperdavimo tinklo bei interneto)ih; naudojamos
su darbo uzduotimis susijusiems veiksmams atlikti.

Darbuotojams draudziamdiegti ir naudoti programinjrangs, kuri yra nesusijusi
su darbo uzduotimis taip pat piratiprogramir jrangy. Darbuotojai neturi teés
keisti tinklo administratoriaus nustafybperacigs sistemos duomen

Jei tam tikra programinjranga yra reikalinga darbuotojui jo darbo uzduotims
atlikti, jis privalo pateikti Inspekcijos virSinink rastiSk tarnybin pranesim,
sudering su tiesiogini vadovu, kuriame turi pagpti programigs jrangos
reikalingum.

Darbuotojas, pasinaudodamas duomererdavimo paslaugomis, neturi tes
siysti, gauti (uzsisakius atsiuntgnar persisti elektroniny byly, nesusijusj su
darbo uzduotimis.

Siysdamas ar pergdamas informagjj darbuotojas privalo naudotis Inspekcijos
suteiktomis apsaugos nuo kompiutasidirusy priemorgmis.

Draudziamas gnoningas bet koks kompiuteninivirusy arba kit; elektronini
gadintoj; platinimas, panaudojant duomgperdavimo paslaugas.



171.

172.

173.

174.

175.

176.

177.

Darbuotojui draudziama uzleisti kitiems asmenims jariskira kompiuterirg
jrangy ar leisti naudotis duomenperdavimo paslaugomis savo vardu kitam
asmeniui, iSskyrus tuos atvejus, jei esama objeéktyrieZasiy (kompiuteriu dirba
keli asmenys ir kt.).

Darbuotojui draudziama be tinklo administratoriausikimo prieiti arba bandyti
prieiti prie Inspekcijos tinklo serveriuose saugenmformacijos.

Darbuotojas, pastéfgs, jog jam suteiktoje kompiutekije jrangoje yrajdiegta
programirg jranga, kuri nesusijusi su darbo uzduotimis ir /aarpiratire
programir¢ jranga, bei pastefes, kad jo kompiuteris yra uzgtas kompiuteriniu
virusu, privalo nedelsdamas apie tai informuotorniaciniy technologiy skyriy.
Inspekcijos interneto svetaintvarkoma vadovaujantis Bengly reikalavimy
valstyles ir savivaldyby instituciyy ir jstaigy interneto svetagms aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausy® 2003 m. balandzio 18 d. nutarimu
Nr. 480 (Zin., 2003, Nr. 38-1739; 2009, Nr. 154-6Q7

UZ Inspekcijos interneto svetam tvarkyny, iSskyrus teigss akty paskelbim,
atsakingas Informacingitechnologiy skyriaus vedas. Uz teigs akt; paskelbing
Inspekcijos interneto svetaje atsakingas Strategijos ir anabzskyriauggaliotas
darbuotojas.

Inspekcijos administracijos padalinvadovai informaci, apdoras ir sudering su
Inspekcijos virSininko pavaduotoju pagal kuravinioj selektroniniu pastu pateikia
Informaciniy technologiy skyriaus vegui.

Inspekcijos interneto svetaje skelbiama tik aktuali ir teisiSkai galiojanti
informacija, kuri turi ti atnaujinama pagal jos keitimosi periodiSkum
Informacip rengs darbuotojas, informacijai pasikeitus, nedeldanmésrmuoja
Informaciniy technologij skyriaus vedja apie informacijos atnaujinign

XVII. TARNYBINIO TRANSPORTO IR MOBILI UJU TELEFON U NAUDOJIMAS
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Tarnybinis transportas naudojamas Lietuvos ReskablVyriausyles 1998 m.
lapkricio 17 d. nutarimo Nr. 1341 & tarnybiniy lengwjy automobili jsigijimo,
nuomos ir naudojimo biudzZetisejstaigose* (Zin., 1998, Nr. 103-2838; 2009, Nr.
69-2796), Valstybiés teritoriy planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkos
ministerijos tarnybinj lengwjy automobili naudojimo taisykli, patvirtiniy
Inspekcijos virSininko 2009 m. gruodzio 31 @gakymu Nr. 1V-492, nustatyta
tvarka.

Tarnybiniai mobilieji telefonai naudojami Lietuv&espublikos Vyriausyds 2002
m. kovo 5 d. nutarimo Nr. 331 dtarnybiniy mobiliyjy telefory* (Zin., 2002, Nr.
Nr. 26-941) nustatyta tvarka.




